5251900 10 eciepl  ZARZADZENIE NR 25/2026
Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Swieciu
z dnia 28 sierpnia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia procedury postgpowania przy przyznawaniu pomocy w formie
specjalistycznych ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi w Osrodku Pomocy Spolecznej w Swieciu

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 10 zatacznika do zarzadzenia Kierownika Osrodka Pomocy
Spotecznej w Swieciu Nr 21/2024 z dnia 02 wrzesnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Swieciu, art. 18 ust. 1 pkt 3, art.
50 ust. 1i 2 oraz ust. 7 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spoteczne;j (t. j. Dz. U. z 2026
r. poz. 639 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22 wrzesnia
2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych (t. j. Dz. U. z 2024 1. poz. 816)

zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1.

Wprowadza si¢ do stosowania procedur¢ postgpowania przy przyznawaniu pomocy w formie
specjalistycznych ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi w Osrodku Pomocy Spotecznej w Swieciu, stanowigcg zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2.

Zobowiagzuje si¢ wszystkich pracownikéw Osrodka Pomocy Spotecznej w Swieciu
do zapoznania z trescig niniejszego Zarzadzenia.

§3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 18/2025 Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Swieciu
z dnia 16 maja 2025 roku w sprawie wprowadzenia procedury postgpowania przy przyznawaniu
pomocy w formie specjalistycznych ustug opiekuficzych w miejscu zamieszkania dla os6b
z zaburzeniami psychicznymi w O$rodku Pomocy Spotecznej w Swieciu

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.09.2026 roku.

Otrzymuja:
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Zalgcznik do  Zarzadzenia Nr  25/2026
Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej
w Swieciu z dnia 28.08.2026 .

PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY PRZYZNAWANIU POMOCY W FORMIE
SPECJALISTYCZNYCH USLUG OPIEKUNCZYCH W MIEJSCU ZAMIESZKANIA
DLA OSOB Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI W OSRODKU POMOCY
SPOLECZNEJ W SWIECIU

Organizowanie i $wiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania
dla oséb z zaburzeniami psychicznymi jest zadaniem zleconym z zakresu administracji
rzadowej realizowanym przez jednostke¢ samorzadu terytorialnego tj. przez gming.

Uslugi sg organizowane i $wiadczone na podstawie:

e ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 639
z pézn. zm.);

e rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dn. 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie
specjalistycznych ustug opiekunczych (t. j. Dz.U. z 2024 r. poz. 816).

Specjalistyczne ushugi opiekuncze §wiadczone sa dla oséb okreslonych w art. 3 ustawy
o ochronie zdrowia psychicznego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 917 ze zm.) {j.,

a) chorych psychicznie (wykazujacej zaburzenia psychotyczne),

b) uposledzonych umystowo,

c) wykazujacych inne zaktdcenia czynnosci psychicznych, ktdre zgodnie ze stanem
wiedzy medycznej zaliczane sg do zaburzen psychicznych, a osoba ta wymaga
$wiadczen zdrowotnych lub innych form pomocy i opieki niezbednych do zycia
w Srodowisku rodzinnym lub spotecznym,;

ktore posiadajg udokumentowane rozpoznanie zaburzen psychicznych tj.:

a) orzeczenie o niepelnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci,
posiadajace symbol przyczyny niepelnosprawnosci: 01-U lub 02-P [§ 32 ust. 2 pkt 112
rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 lipca 2003
r. w sprawie orzekania o niepelnosprawnosci i stopniu niepelnosprawnosci (Dz.U.
z 2026 r., poz. 677)],

b) zaswiadczenie lekarza specjalisty (psychiatra lub neurolog) o wystepujacych
zaburzeniach psychicznych, posiadajace wskazanie choroby/zaburzenia zgodnie
z wykazem Miedzynarodowej Statystycznej Klasyfikacji Choréb i Probleméw
Zdrowotnych ICD-11, opracowang przez Swiatowa Organizacje Zdrowia.



Przyznajgc specjalistyczne ustugi opiekuncze dla oséb z zaburzeniami psychicznymi,
nalezy mie¢ na wzgledzie zasade¢ pomocniczosci, wynikajgca z ustawy, ktdéra definiuje pomoc
spoteczng jako instytucj¢ polityki spotecznej, majgca na celu umozliwienie osobom i rodzinom
przezwyci¢zanie trudnych sytuacji zyciowych, ktérych nie sa w stanie pokonac, wykorzystujac
wlasne uprawnienia, zasoby i mozliwosci (art. 2 ust. 1).

Swiadczenia, ktére ustawowo sa zapewniane w ramach innych systeméw (o$wiata, ochrona
zdrowia), nie moga by¢ zastepowane $wiadczeniami z pomocy spotecznej!

Gmina Swiecie wykonuje zadanie $wiadczenia specjalistycznych ushug opiekunczych dla osob
z zaburzeniami psychicznymi zlecajac zadanie w ramach zakupu ustug na podstawie ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

SPECJALISTYCZNE USLUGI OPIEKUNCZE W MIEJSCU ZAMIESZKANIA DLA
OSOB Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI - DLA DZIECI I MLODZIEZY

W wyjatkowych przypadkach ustugi mogg by¢ swiadczone dla dzieci 1 mlodziezy z
zaburzeniami psychicznymi jezeli nie majg mozliwosci dostepu do zaje¢ swiadczonych przez
inne zobowigzane podmioty. Przy przestrzeganiu zasady, ze $wiadczenia, ktore ustawowo
zapewniane sg w ramach innych systemow (o$wiata, ochrona zdrowia), nie mogg by¢
zastepowane $wiadczeniami z pomocy spoteczne;j.

Sposob realizacja §wiadczen w ramach innych systemow okreslajg nast¢pujgce akty prawne:
1. art. 31d ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodké6w publicznych
2. art. 127 ust. 19 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2025 r.,
poz. 1043 ze zm.)
3. art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
(tj. Dz.U. 22024 r., poz. 917 ze zm.)

Majac na uwadze powyzsze Osrodek Pomocy Spolecznej samodzielnie podejmuje decyzj¢
o przyznaniu SUQO, ustalajac:

a) zakres,

b) okres,

c) miejsce Swiadczenia (art. 50 ust. 5 ustawy),

d) zgodnie z § 4 ust. 6 rozporzadzenia — okresla réwniez liczbg godzin $wiadczenia.

Oznacza to, ze wymiar i zakres uslug okreslony w decyzji administracyjnej nie musi by¢
zgodny z wymiarem wnioskowanym przez stron¢ czy wskazanym w za$wiadczeniu
lekarskim.



W przypadku dzieci i mtodziezy za dokument potwierdzajacy zaburzenie psychiczne uznaje si¢
dodatkowo orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej lub publicznej poradni
specjalistycznej (o ile z dokumentu wynika rozpoznanie zaburzenia psychicznego).

O:

potrzebie zaj¢¢ rewalidacyjno-wychowawczych
potrzebie ksztalcenia specjalnego,

potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka.
potrzebie nauczania indywidualnego.

Obowiazkowa dokumentacja, ktora nalezy zlozy¢ w przypadku starania si¢ o przyznanie

specjalistycznych ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla dzieci i mlodziezy:

1.

wniosek rodzica/przedstawiciela ustawowego, a w przypadku dziatania z urzedu, zgoda
tych osob;

dokument potwierdzajacy zaburzenia psychiczne;

. za$wiadczenie lekarza specjalisty o zaburzeniach psychicznych okreslajace rodzaj i

zalecang liczbe godzin ustug, aktualizowane co najmniej raz w roku,

informacje o zabezpieczeniu ustug w ramach ustawy o swiadczeniach opieki zdrowotne;j

finansowanych ze srodkéw publicznych;

. informacje o $wiadczeniu ustug w osrodkach wsparcia, np. OiR

orzeczenie poradni  psychologiczno-pedagogicznej lub  publicznej  poradni
specjalistycznej o szczegdlnych potrzebach ksztalcenia dziecka jezeli z dokumentu
wynika rozpoznanie zaburzenia psychicznego;

zaswiadczenie ze szkoly/przedszkola

dokumenty potwierdzajace dochody osoby/rodziny.

Rodzaje specjalistycznych ustug opiekunczych dla dzieci i mlodziezy zgodnie z § 2 pkt 5
rozporzadzenia, to: zapewnienie dzieciom i mtodziezy z zaburzeniami psychicznymi dostepu
do zajeé: rehabilitacyjnych i rewalidacyjno-wychowawczych, w wyjatkowych przypadkach,
jezeli nie majg mozliwosci uzyskania dostgpu do zajeé, o ktdérych mowa w art. 7 ustawy o
ochronie zdrowia psychicznego. Zgodnie z art. 7 ustawy o ochronie zdrowia psychicznego dla
dzieci i mlodziezy upo$ledzonych umystowo bez wzgledu na stopien uposledzenia organizuje

sig:

1) nauke i zajecia rewalidacyjno-wychowawcze oraz
2) rehabilitacje: leczniczg, zawodowa i spoleczng.



Nauka i zajecia rewalidacyjno-wychowawcze

Zajecia rewalidacyjno-wychowawcze organizuje si¢ dla dzieci i mlodziezy z uposledzeniem
umystowym w stopniu gl¢bokim, posiadajgcych orzeczenie o potrzebie zajeé rewalidacyjno-
wychowawczych, wydane przez zespoly orzekajace dzialajagce w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznych, w tym publicznych poradniach specjalistycznych. Plan zajgc jest
opracowywany przez placéwke oswiatowa w indywidualnych programach rewalidacyjno-

wychowawczych.

akty wykonawcze

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 23 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania zajec¢
rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci i mtodziezy z
upos$ledzeniem umystowym w stopniu gigbokim (Dz.U. z
2013 r., poz. 529);

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 lutego 2013 r.
w sprawie szczegdtowych zasad dziatania poradni
psychologiczno-pedagogicznych, w tym publicznych porad
specjalistycznych (Dz.U. 2 2023 r., poz. 2499 ze zm.);

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 7 wrzesnia
2017 r. w sprawie orzeczen i opinii wydawanych przez
zespoly orzekajgce dzialajace w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznych (Dz.U. z 2026 r., poz. 428 ze
zm.).

uprawnieni

e dzieci i mlodziez z uposledzeniem umystowym w stopniu
glebokim, posiadajace orzeczenie o potrzebie zajgé
rewalidacyjno-wychowawczych wydane przez zespoly
orzekajace dziatajace w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznych, w tym publicznych
poradniach specjalistycznych.

zakres zajec

e nauka nawigzywania kontaktow w sposdb odpowiedni do
potrzeb i mozliwosci uczestnika zajec;

e ksztattowanie sposobu komunikowania si¢ z otoczeniem na
poziomie odpowiadajagcym indywidualnym mozliwosciom
uczestnika zajg¢;

e usprawnianie ruchowe i psychoruchowe w zakresie duzej i
matej motoryki, wyrabianie orientacji w schemacie wlasnego
ciala i orientacji przestrzennej;

e wdrazanie do osiggania optymalnego poziomu samodzielnosci
w podstawowych sferach zycia;

e rozwijanie zainteresowania otoczeniem, wielozmystowe
poznawanie otoczenia, nauke rozumienia zachodzacych w
nim zjawisk, ksztaltowanie umiej¢tnosci funkcjonowania w
otoczeniu;

e ksztaltowanie umiejetnosci wspotzycia w grupie;

e nauka celowego dziatania dostosowanego do wieku,
mozliwosci i zainteresowan uczestnika zajeé oraz
przejawianej przez niego aktywnosci.

cel zajeé

wspomaganie rozwoju dzieci i mtodziezy z uposledzeniem
umystowym w stopniu giebokim, rozwijanie zainteresowania
otoczeniem oraz rozwijanie samodzielno$ci w funkcjonowaniu w
codziennym zyciu, stosownie do ich mozliwosci psychofizycznych
oraz indywidualnych potrzeb rozwojowych.




podmioty
zobowigzane do
prowadzenia zaj¢é

przedszkola;

szkoty;

placdwki opiekunczo-wychowawcze;
osrodki rehabilitacyjno-wychowawcze;
domy pomocy spotecznej;

e  podmioty lecznicze;

e domy rodzinne;

e  poradnie psychologiczno-pedagogiczne

Rehabilitacja lecznicza,

zawodowa, spoleczna.

akty wykonawcze

e rozporzadzenie Ministra Zdrowia z 6 listopada 2013 r. w
sprawie swiadczen gwarantowanych z zakresu rehabilitacji
lecznicze;

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 23 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania zaj¢é
rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci i mlodziezy z
uposledzeniem umystowym w stopniu glebokim;

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 9 sierpnia
2017 r. w sprawie warunkéw organizowania ksztalcenia,
wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy
niepelnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i
zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1309);

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 1 lutego 2013
r. w sprawie szczegétowych zasad dziatania poradni
psychologiczno-pedagogicznych, w tym publicznych porad
specjalistycznych;

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 7 wrzesnia
2017 r. w sprawie orzeczen i opinii wydawanych przez
zespoty orzekajace dziatajace w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznych (Dz.U. z 2026 r., poz. 428 ze
zm.).

uprawnieni

cel zajeé

dzieci i mlodziez z zaburzeniami psychicznymi posiadajace
przynajmniej jedno z ponizszych dokumentow:

1) orzeczenie o niepetnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci o symbolu: 01-U23 lub 02-P24;

2) zaswiadczenie lekarza specjalisty (psychiatra lub neurolog) o
wystepujacych zaburzeniach psychicznych, posiadajace
wskazanie choroby/zaburzenia zgodnie z wykazem
Miedzynarodowej Statystycznej Klasyfikacji Chorob i
Probleméw Zdrowotnych ICD-1125,;0pracowang przez
Swiatowa Organizacje Zdrowia;

3) orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej lub
publicznej poradni specjalistyczne;:

e potrzebie zaj¢é rewalidacyjno-wychowawczych,

e o potrzebie ksztalcenia specjalnego (o ile z dokumentu
wynika zaburzenie psychiczne dziecka);

e opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej o potrzebie
wczesnego wspomagania rozwoju dziecka (o ile z dokumentu
wynika zaburzenie psychiczne dziecka);

e usprawnianie, rozwijanie funkcji psychicznych i fizycznych,

e korygowanie funkcji zaburzonych,




e kompensowanie, czyli wyréwnywanie przez zastgpowanie,
dynamizowanie rozwoju.

podmioty
zobowiazane do
prowadzenia zaj¢é

przedszkola;

szkoty;

placowki opiekunczo-wychowawcze;
osrodki rehabilitacyjno-wychowawcze;
domy pomocy spotecznej;

podmioty lecznicze;

domy rodzinne;

poradnie psychologiczno-pedagogiczne;
milodziezowe osrodki wychowawcze;

SPECJALISTYCZNE USLUGI OPIEKUNCZE W MIEJSCU ZAMIESZKANIA DLA
OSOB Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI - DLA OSOB DOROSLYCH

Rodzaje specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb dorostych okresla § 2 pkt 1-4
rozporzadzenia, zgodnie z ktérym do ushug tych zalicza si¢:

1) uczenie i rozwijanie umiejetnosci niezbednych do samodzielnego zycia,
2) pielggnacja - jako wspieranie procesu leczenia,

3) rehabilitacja fizyczna i usprawnianie zaburzonych funkcji organizmu ( w zakresie nie

objetym ustawg o $wiadczeniach opieki zdrowotnej),

4) pomoc mieszkaniowa.

Obowiazkowa dokumentacja, ktora nalezy zlozyé w przypadku starania sic o przyznanie
specjalistycznych ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla osob dorostych:

1. wniosek osoby zainteresowanej, jej przedstawiciela ustawowego albo innej osoby, za
zgoda osoby zainteresowanej lub jej przedstawiciela ustawowego, a w przypadku
dziatania z urz¢du, zgoda tych osob;

2. dokument  potwierdzajacy  zaburzenia  psychiczne  (no.  orzeczenie 0
niepelnosprawnosci);

3. zaswiadczenie lekarza specjalisty o zaburzeniach psychicznych okreslajace rodzaj i

zalecana liczbe godzin ustug, aktualizowane co najmniej raz w roku

4. informacj¢ o zabezpieczeniu ustug w ramach ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej

finansowanych ze $rodkéw publicznych ;



5. informacje o $wiadczeniu ushug w osrodkach wsparcia, np. SDS

6. dokumenty potwierdzajace dochody osoby/rodziny.
WYWIAD SRODOWISKOWY

W terminie 14 dni roboczych od zlozenia wniosku o pomoc pracownik socjalny z tut.
Osrodka przeprowadza rodzinny wywiad $rodowiskowy w miejscu zamieszkania
wnioskodawcy, w ktorym szczegbélowo ustala sytuacje zdrowotna, dochodowa zawodowa,

rodzinng, mieszkaniows.

Pracownik socjalny ustala, w jakim zakresie wnioskodawca korzysta z pomocy w
ramach innych systeméw. W przypadku braku dokumentéw potwierdzajacych korzystania
przez rodzine z ustug osrodka wsparcia dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi, podmiotu
leczniczego, pracownik socjalny informuje o formach wsparcia realizowanych przez te
podmioty na terenie gminy/powiatu i zobowigzuje wnioskodawce do dostarczenia
dokumentow, potwierdzajgcych ztozenie podan o przyznanie wyzej wymienionych form
wsparcia, zwlaszcza w przypadku mozliwosci korzystania ze wsparcia z podmiotu leczniczego
w zakresie rehabilitacji i usprawnienia zaburzonych funkcji organizmu. Pracownik socjalny
ustala réwniez zakres $wiadczen organizowany i finansowany w ramach zasobéw wiasnym

rodziny.
W przypadku, gdy zakres wskazanych przez lekarza ustug:

I.  w przypadku oséb dorostych
a) jestobjety przepisami ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej i strona ma mozliwos¢
korzystania z tych ustug - ustala sie, ze potrzeby §wiadczeniobiorcy sg zaspokojone;
b) nie jest objety przepisami ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej - potrzeby ustala
si¢ zgodnie ze wskazaniem lekarskim;
c) jest objety przepisami ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej, niemniej:

e ich wymiar jest nizszy niz wskazany w zaswiadczeniu - potrzeby ustala si¢ jako
réznice pomiedzy wymiarem okreslonym w zaswiadczeniu, a wymiarem
zapewnionym w ramach NFZ,

e okres oczekiwania na $wiadczenie ma negatywny wplyw na stan zdrowia
$wiadczeniobiorcy — potrzeby ustala sie zgodnie ze wskazaniem lekarskim, na

okres nie dtuzszy, niz do chwili zapewnienia swiadczen w ramach NFZ.

~—



d) jest objety wparciem w zakresie funkcjonowania innych o$rodkéw wsparcia lub przez
rodzine potrzeby ustala si¢ jako réznice pomiedzy wymiarem uzyskanym w osrodku

wsparcia lub od rodziny, a wymiarem wnioskowane;j ilo$ci §wiadczen.

II.  w przypadku dzieci i mlodziezy
gdy zakres zaje¢ okreslony w indywidualnym programie lub w zakresie innych systemow:

a) jest realizowany - ustala sig¢, ze potrzeby §wiadczeniobiorcy sg zaspokojone,

b) nie jest realizowany - potrzeby ustala si¢ zgodnie z tym programem,

¢) jestrealizowany przez podmiot zobowigzany, niemniej w nizszym wymiarze - potrzeby
ustala si¢ jako réznice pomig¢dzy wymiarem okreslonym w odrebnych przepisach,

a wymiarem zapewnionym przez podmiot zobowigzany.

Niniejsze post¢gpowanie konczy si¢ wydaniem decyzji administracyjnej, w ktore)
ustalony jest rodzaj $wiadczonych ustug, ich zakres, okres, wysokos$¢ odptatnosci a takze

wskazane jest miejsce $wiadczenia ustug.

ZWOLNIENIE Z ODPEATNOSCI ZA SPECJALISTYCZNE USLUGI OPIEKUNCZE
W MIEJSCU ZAMIESZKANIA DLA OSOB Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI

W § 6 Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dn. 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie
specjalistycznych ustug opiekunczych okreslono zasady zwalniania z odptatnosci. Zgodnie z
tym przepisem: w szczegolnie uzasadnionych przypadkach osoba zainteresowana moze byc na
Jjej wniosek lub na wniosek pracownika socjalnego, czg¢sciowo lub calkowicie zwolniona z

ponoszenia odplatnosci na czas okreslony, zwlaszcza ze wzgledu na:

1) konieczno$¢ korzystania co najmniej z dwoch rodzajow SUO,;

2) konieczno$¢ ponoszenia optlat za pobyt czlonka rodziny w domu pomocy spotecznej
lub o$rodku wsparcia 1 za pobyt czlonka rodziny w placéwee opiekunczo-
wychowawczej, leczniczo-rehabilitacyjnej, opiekunczo-leczniczej lub pielegnacyjno-
opiekunczej;

3) konieczno$¢ korzystania przez wiecej niz jedng osob¢ w rodzinie z pomocy w formie
specjalistycznych ustug lub ustug opiekunczych, w tym co najmniej jedng przewlekle
chorg;

4) zdarzenie losowe.



Jak wynika z tresci przepisu ma on charakter otwarty, co oznacza, ze zwolnienia z
odptatnosci Osrodek moze dokonac réwniez z innych przyczyn. Nie zwalnia to jednak organu
z uzasadnienia podjetej decyzji. Po stronie wnioskodawcy jest przedstawienie dokumentoéw
potwierdzajacych wystepowanie w sytuacji rodziny/osoby szczegdlnie uzasadnionego

przypadku.

MONITOROWANIE REALIZACJI SPECJALISTYCZNYCH USLUG
OPIEKUNCZYCH W MIEJSCU ZAMIESZKANIA DLA OSOB Z
ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI

1. Osrodek Pomocy Spotecznej ma prawo przeprowadzi¢ wizyty monitorujagce w miejscu
$wiadczenia ustug. Monitoring $wiadczonych specjalistycznych ushug opiekunczych
prowadzony bedzie przez Kierownika Dziatu Ustug Opiekunczych lub inspektora ds.

zamOwien publicznych i pozyskiwania srodkéw zewnetrznych.
2. Monitoring $wiadczonych ustug polegaé bedzie w szczegdlnosci na:

— monitorowaniu i kontrolowaniu $wiadczenia uslug poprzez wizyty w srodowiskach
0s6b objetych ustugami, oraz weryfikacji kart pracy specjalistow;
— kontroli dokumentacji powstalej przez Wykonawce w trakcie $wiadczenia ustug,

— kontroli standardu realizowania ustug.

3. Z przebiegu wizyty monitorujgcej sporzadzany jest protokoét, ktéry jest przektadany

kierownictwu OPS do zatwierdzenia.

4. Podczas wizyty monitorujgcej nalezy uzyska¢ opini¢ oséb objetych ustugami lub

przedstawicieli ustawowych oraz osob wspolnie zamieszkujacych.

5. Whnioski wynikajgce z monitoringu $wiadczenia uslug moga stanowi¢ podstawe do

korekty indywidualnego zakresu ustug.



Zakacznik nr 1

SWIECIE, AN e eeeere e

(nr telefonu)
Osrodek Pomocy Spotecznej

w Swieciu
ul. Gen. J. Hallera 11
86-100 Swiecie

Whiosek

Zwracam sie z prosbg o przyznanie specjalistycznych ustug opiekuriczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi w
miejscu zamieszkania.

Uzasadnienie wniosku

Zapoznatam/em sie z trescig pouczenia znajdujgcego sie na odwrocie strony

Do wniosku zatgczam:

1. Zaswiadczenie od lekarza specjalisty ze wskazaniem rodzaju i zalecanej liczy godzin ustug.

2. Zaswiadczenie o korzystaniu ze wsparcia w ramach innych systemdw tj. szkota, przedszkole, przychodnie
specjalistyczne (zataczy(¢ jesli dotyczy).

3. Dokumenty potwierdzajgce dochody za miesigc poprzedzajacy ztozenie wniosku wszystkich cztonkéw
rodziny.

( czytelny podpis)

Specjalistyczne ustugi opiekunicze s to ustugi dostosowane do szczegdlnych potrzeb wynikajgcych z rodzaju
schorzenia lub niepetnosprawnosci, swiadczone przez osoby ze specjalistycznym przygotowaniem zawodowym
na podstawie aktualnego zaswiadczenia lekarskiego o potrzebie rehabilitacji.



POUCZENIE

W trakcie wywiadu $rodowiskowego nalezy posiada¢ dowdd osobisty i udostepni¢ pracownikowi socjalnemu
aktualne dokumenty dotyczace wszystkich wspdlnie gospodarujacych oséb zamieszkujacych w rodzinie i prowadzgcych
wspdlne gospodarstwo: - zaswiadczenie o dochodach za poprzedni miesigc w wysokosci netto (np. decyzja lub zaswiadczenie
o wysokosci renty, emerytury, alimentow, zasitkéw i dodatkéw rodzinnych, zasitkdw pielegnacyjnych, zaliczce alimentacyjnej,
dotacji mieszkaniowej, zarobkéw z zaktadu pracy, itp.),
- dokumenty potwierdzajace state, miesigczne wydatki rodziny (dowdd dokonywanych optat: za czynsz, energie elektryczna,
gaz),
- zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia,

- kserokopie wycenionych recept.

Zostatam/em zapoznana/y z art. 64 § 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego, ktéry brzmi: Jesli podanie nie
czyni zados¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa, nalezy wezwac wnoszqcego do usunigcia brakéw w

terminie siedmiu dni z pouczeniem, e nieusunigcie tych brakéw spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

OBOWIAZEK INFORMACYINY

Na podstawie art. 13 wust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) - dalej: ,RODO” informuje, ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Swieciu,
ul. Gen. J6zefa Hallera 11 86-100 Swiecie, adres e-mail; sekretariat@opsswiecie.pl, tel: 52 519 05 40.
2) Administrator wyznaczyt Inspektora  Ochrony Danych, z ktérym moina sig kontaktowad

we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu email:
iod@opsswiecie.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3) Dane osobowe beda przetwarzane w celu przyznania $wiadczei 'z pomocy  spotecznej
lub ustalenia odptatnosci na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej.

4) Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO, w zwigzku z ustawg z
dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spoteczne;j.

5) Dane beds przechowywane przez okres zwigzany z realizacjy $wiadczen a nastepnie zgodnie
z przepisami ustawy z 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i wydanej na jej podstawie
instrukeji archiwizacji jednostki.

6) Dane beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, lecz nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji w tym w profilowaniu.

7) W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych, przystuguja Pani/Panu nastgpujgce prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

8) Podanie danych osobowych jest obowigzkowe jezeli rodzina ubiega si¢ o pomoc z Osrodka Pomocy Spotecznej na

mocy ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej
(t.j. Dz. U.z 2025 r. poz. 1214 z p6in. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 8 kwietnia
2021 r. w sprawie rodzinnego wywiadu Srodowiskowego

(Dz. U. poz. 893 z p6in. zm.).

9) Dane moga zostaé przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie zawartej przez jednostkg umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, w zwigzku z realizacjg przystugujacych Pani/Panu $wiadczer, a takze podmiotom
lub organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.



Pieczatka instytucji

Zaswiadczenie

Zakacznik nr 2

miejscowosc, data

Imie i nazwisko osoby, na rzecz ktérej wydaje sie zaswiadczenie:

Formy pomocy jakimi osoba jest objeta:

Rodzaj wsparcia

Formy pomocy

Liczba godzin

Zajecia grupowe

Zajecia indywidualne

W miesigcu

W miesigcu

Pedagog

Psycholog

Terapia behawioralna

Terapia integracji sensorycznej

Logopeda

Neurologopeda

Fizjoterapia

Inne:

Czy istnieje mozliwos¢ uzyskania wsparcia w powyzszym zakresie w Panstwa Instytucji ?

O Tak
[ Nie

Jesli osoba nie korzysta z form pomocy w Panstwa Instytucji, prosze wskazac czy zapisata
sie na liste oczekujgcych lub prébuje uzyska¢ forme pomocy z Panstwa zasobow:

[ Tak
[ Nie

Pieczatka i podpis




(Pieczeé szkoty/przedszkola)

Zatgcznik nr 3

(miejscowosé, data)

ZASWIADCZENIE

= 4 o R

ceereeres ZASWIAACZA, Z€ et s s
(imie i nazwisko)
.. uczeszcza do naszej placéwki oraz posiada / nie posiada*

Indywidualny Program Rewalidacyjno - Wychowawczy na biezacy rok szkolny.

W roku szkolnym .................

S otrzymuje / nie otrzymuje* wsparcie na terenie

placéwki, w postaci zaje¢ dostosowanych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi, ktére s3 przez nas

realizowane w ramach przepiséw dotyczacych systemu oswiaty.

Rodzaj wsparcia

Formy wsparcia jakimi dziecko jest objete

Liczba godzin

Zajecia grupowe Zajecia indywidualne
W miesigcu w miesigcu
Terapeuta
Fizjoterapeuta
Logopeda

Terapeuta integracji sensorycznej

Psycholog

Pedagog

Neurologopeda

Inny specjalista (jaki?):




Czy dziecko ma mozliwosé skorzystania ze wsparcia innych specjalistbw, zapewnionego przez
szkote/przedszkole, a rodzic/opiekun zrezygnowat z proponowanej formy pomocy?

O TAK
O NIE

Jesli tak, prosze o wskazanie form wsparcia z jakich dziecko moze dodatkowo skorzystac:

Formy wsparcia jakimi dziecko jest objete

Rodzaj wsparcia

Liczba godzin

Zajecia grupowe Zajecia indywidualne

w miesigcu w miesigcu

inne uwagi szkoty/przedszkola w zakresie organizacji dla dziecka przez OPS dostepu do zajeé

rewalidacyjno — wychowawczych oraz rehabilitacji

(Data i podpis osoby wystawiajgcej zaswiadczenie)

*Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 4

Pieczg¢ zaktadu miejscowosé

ZASWIADCZENIE LEKARSKIE

Dziecko jest pacjentem tutejszej poradni 0d: ..........coooiiiiiiiiiii
Ze wzgledu na stan zdrowia dziecka oraz sytuacje rodzinng konieczne jest zapewnienie dziecku specjalistycznych
ustug opiekuniczych w wymiarze ................... * godzin miesiecznie, w ramach ktérych prowadzone byloby
uczenie i rozwijanie umiejetnosci niezbednych do samodzielnego zycia oraz usprawnienie zaburzonych funkcji
organizmu (zgodnie z § 2 pkt 1 lit. a, oraz § 2 pkt 3 lit. b Rozporzadzenia Ministra Polityki Spolecznej z dn.
22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekuniczych — Dz. U. 22005 r., Nr 189, poz. 1598 z p6zn.
zm.).

Rozpoznanie**

Rozpoznanie wpisuje si¢ w art. 3 pkt 1 lit. a,b,c, ustawy o ochronie zdrowia psychicznego z dnia 19.08.1994 r.
z p6zniejszymi zmianami.

1)

osobie z zaburzeniami psychicznymi, odnosi si¢ to do osoby:

a)

chorej psychicznie (wykazujacej zaburzenia psychotyczne),

b)

uposledzonej umystowo,

©)

wykazujacej inne zakidcenia czynnosci psychicznych, ktére zgodnie ze stanem wiedzy medycznej zaliczane
sa do zaburzen psychicznych, a osoba ta wymaga $wiadczen zdrowotnych lub innych form pomocy i opieki

niezbednych do zycia w srodowisku rodzinnym lub spolecznym;



O TAK
O NIE

Dodatkowe uwagi: Zadwiadczenie wazne ........occeeeiieeeenennne..s sesEeiie so siugUEes e s Ees

Zaswiadczenie wydaje si¢ w celu przedlozenia w OSrodku Pomocy Spoleczne;j.
*Suma wszystkich godzin facznie
**W za$wiadczeniu nie nalezy zamieszcza¢ rozpoznania choroby, jezeli z uwagi na cel wydania za§wiadczenia

nie jest to konieczne, badz tez zamieszczenie rozpoznania choroby stanowitoby naruszenie tajemnicy zawodowe;j.

Proponowane rodzaje terapii:

..................................................................... /........... liczba godz. miesigcznie,
..................................................................... /........... liczba godz. miesigcznie,
..................................................................... /........... liczba godz. miesigcznie,
..................................................................... /.......... liczba godz. miesigcznie,
..................................................................... /.......... liczba godz. miesi¢cznie,
..................................................................... / .......... liczba godz. miesigcznie,
..................................................................... /[ ........... liczba godz. miesigcznie.

Pieczed i podpis lekarza



Zatacznik nr 5

(piecze¢ zaktadu pracy) (miejscowosé i data)

ZASWIADCZENIE O WYNAGRODZENIU

ZasSWIadCza SI€, Z€ PaAN/L........iiiriini it e

|54 DY 2 PPN

ZamieSZKalY (@)  o.oouiiiie e e

Jest Zatrudniony (2) ....oeevviviniii e s 5 8 Smnis E § 5 TGS N O § § 8 i
(nazwa i adres zakladu pracy)

NA POUSTAWIS: <, & s covmmniss cmmmns s 5 a5 swmmion o & 3 sorasinsi s § 5§ boswarss s o 58 sevns 553 53 na czas nieokreslony/okreslony*

WynagrodzZeni€ Za .....veuvieiinerniiniienieriintietiiniteerierttontieesnsoncessensossasssassnsanss — (mm-rrrr)

Data wyplaty powyZszego wynagrodzenia ............c.ccccevnivniiiniinvincinesees e oneee o (dd-mme-rrrr)

1. Przychod
2. Skladka emeryt.-rentowa finansowana przez. =~ L.
ubezpieczonego
3. Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne L,
4. Skfadka na ubezpieczenie chorobowe L
5. Koszty uzyskania przychodu
6. Podatek. =~ iuismmenss s susesse s € PRSI § Eesi
7. Zajecia komornicze e
w tym obcigZenia alimentacyjne L
8. Jednorazowe pienigznic Swiadczenia socjalne ~ iii.cisueemiessismmenesea s s evsesess s s cnne

Zaswiadczenie wydaje si¢ w celu przediozenia we wiasciwym Osrodku Pomocy Spoteczne;.

*Niepotrzebne skresli¢

Pieczatka i podpis pracodawcy






