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Osrodek Pomocy Spotecznej w Swieciu zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym na zadanie pn.
,»Obstuga kasowa w zakresie wyptat swiadczen pienieznych uprawnionym swiadczeniobiorcom
Osrodka Pomocy Spotecznej w Swieciu”

.  ZAMAWIAJACY
Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Gen. J6zefa Hallera 11, 86-100 Swiecie
Tel: 519-05-40
e-mail: sekretariat@opsswiecie.pl
NIP:559-17-00-771

Il.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy prowadzi niniejsze postepowanie w trybie zapytania ofertowego, o wartosci
szacunkowej ponizej kwoty okreslonej w przepisie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024r. poz. 1320 z pdzn. zm.).

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego jest obstuga kasowa

w zakresie wyptat swiadczen pienieznych uprawnionym swiadczeniobiorcom Osrodka Pomocy
Spotecznej w Swieciu.

Kod CPV 66110000 — 4 ustugi bankowe.

2. Wyptata swiadczen pienieznych odbywaé sie bedzie na podstawie list wyptat wg ustalonego
harmonogramu przez Zamawiajgcego:
a) wyptaty powinny by¢ zrealizowane w ciggu catego miesiaca,
b) przewiduje sie srednio 13 dni wyptat w miesigcu na ok 500 osdb,
c) przewiduje sie dodatkowe listy wyptat dla Swiadczeniobiorcéw w biezgcym miesiacu,
d) punkty kasowe muszg spetnia¢ wymagane normy i by¢ dostosowane dla o0séb
z niepetnosprawnoséciami oraz_muszg znajdowaé sie na_terenie miasta Swiecia —
w miejscu ogdlnodostepnym,
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e) pomieszczenie lokalowe musi obejmowaé¢ minimum jedno stanowisko kasowe oraz
poczekalnie dla $wiadczeniobiorcow.

3. Wypfaty dokonywane beda w godzinach otwarcia banku, jednak nie pdzniej niz od 9°° do czasu
zamkniecia banku.

4. Wyptata $wiadczen pienieznych przez Wykonawce dokonywana bedzie w oparciu
o nastepujace zasady:

10.

11.

12.

a) Dokumentem upowazniajgcym Wykonawce do wyptaty swiadczen jest lista wyptat
sporzadzona i dostarczona przez Zamawiajgcego. Lista wyptat ma charakter wydruku
komputerowego (maszynowego) Ilub recznego, zaopatrzonego w Nazwe
Zamawiajgcego i podpisana przez Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej lub osobe
upowaznionej przez Kierownika. Lista zaopatrzona jest datg wystawienia i datg
wyptaty. Dopuszcza sie przekazywanie list wyptat drogg elektroniczng na maksimum
2 dni robocze przed terminem wypfaty.

b) Wykonawca upowazniony jest do wyptaty $wiadczen pienieznych osobom
uprawnionym na podstawie dowodu osobistego lub innego dowodu tozsamosci i listy
wyptat, o ktérej mowa w pkt 4 ppkt a.

c) Wykonawca upowazniony jest do wyptaty Swiadczenia petnomocnikom, na podstawie
pisemnego upowaznienia potwierdzonego przez osobe uprawniong do pobrania
zasitku oraz pracownika socjalnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Swieciu stanowigcy
zatacznik nr 1 do umowy.

Dokonanie odbioru swiadczenia osoba uprawniona lub petnomocnik potwierdza czytelnym
podpisem na liscie wyptat.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazania do Wykonawcy list oraz sSrodkéw pienieznych na
wyptate swiadczen wraz z nalezng Wykonawcy prowizjg, nie pdzniej niz w dniu
poprzedzajgcym wyptate $wiadczen, a w szczegélnych przypadkach w dniu wyptaty
Swiadczenia.

Wykonawca realizuje dostarczong liste wyptat w ciggu jednego dnia roboczego, okreslonego
na liscie wyptat Swiadczen. Wyptaty spdznione dokonywane bedg w kolejnym dniu wyptat
w godzinach otwarcia banku.

W wyjatkowych przypadkach, ktérych Zamawiajacy nie byt w stanie przewidzie¢, po
uprzednim uzgodnieniu z Wykonawcg moze nastgpi¢ dodatkowa wyptata poza ustalonymi
dniami wyptat przez Wykonawce.

Na dowdd wyptaty swiadczern Wykonawca sporzadza dzienny wycigg bankowy zawierajacy
imienne zestawienie wyptaconych zasitkéw wraz z pobrang prowizjg. Sporzadzone
zestawienie pracownicy Dziatu Ksiegowosci lub upowaznieni pracownicy Osrodka Pomocy
Spotecznej w Swieciu odbiera¢ bedg w siedzibie Wykonawcy lub beda przekazywane droga
elektroniczna.

Wykonawca potwierdza dokonanie wyptfat stemplem kasowym na ostatniej stronie listy
wyptat swiadczen i przekazuje jg po dokonaniu wyptat.

W przypadku nieodebranych $wiadczenn Wykonawca powiadamia raz w tygodniu pisemnie
Zamawiajgcego.

Z tytutu niewyptaconych swiadczen Zamawiajgcy wystepuje o zwrot srodkow finansowych.
Zwrot nieodebranego zasitku moze odbywac sie wytgcznie na podstawie powiadomienia
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z Dziatu Realizacji Swiadczers lub Dziatu Ksiegowosci, lub Dziatu Swiadczerr Rodzinnych
i Funduszu Alimentacyjnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Swieciu.

W przypadku obstugi rachunku przy uzyciu systemu bankowosci elektronicznej, Wykonawca
udostepni Zamawiajgcemu bezptatnie prawo do uzytkowania systemu,
w ktérym pracuje w celu komunikacji z klientem, zainstaluje system elektroniczny na
wskazanych przez Zamawiajgcego stanowiskach komputerowych i przeszkoli wskazanych
pracownikéw, zapewni serwis, aktualizacje programu. W przypadku koniecznosci
zainstalowania specjalnego oprogramowania lub aplikacji Wykonawca udostepni bezptatnie
prawo do uzytkowania programu/aplikacji, zainstaluje program/aplikacje na wskazanych
przez Zamawiajgcego stanowiskach komputerowych, zapewni serwis i aktualizacje
programu/aplikacji. Logowanie oraz cata sesja powinny utworzy¢ bezpieczny kanat
komunikacji, zabezpieczony pofaczeniem szyfrowanym. Dostep do systemu bankowosci
elektronicznej ma pracowac¢ w systemie operacyjnym z grupy WINDOWS 10. 3.4. System
elektroniczny musi umozliwi¢ dokonywanie przelewdw oraz uzyskiwanie informacji o stanie
rachunkéw (na kazdy dzien roboczy) z mozliwoscig wydruku szczegétowych operacji na
rachunkach.

Zamawiajgcy nie zamierza korzysta¢ z salda debetowego ani kredytéw. W ramach
Swiadczonej obstugi bankowej Wykonawca nie bedzie pobierat optat i prowizji od
Zamawiajgcego:

a) z tytutu instalacji, udostepnienia, aktualizacji, serwisu w siedzibie Zamawiajacego petnego
oprogramowania zwigzanego z systemem bankowosci elektronicznej oraz przeszkolenia
w tym zakresie pracownikéw Zamawiajgcego,

b) potwierdzanie stanu sald rachunkéw na kazdy dzien roboczy,

c) sporzadzanie odpiséw dokumentéw,

d) za wydanie opinii i zaswiadczen bankowych na wniosek Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wyptate swiadczen do rgk oséb nieuprawnionych
badz niezgodnie z przekazanymi przez Zamawiajgcego dokumentami.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci, jezeli wyptata Swiadczenia osobie nieuprawnionej
nastgpita na skutek fatszerstwa dowodu osobistego, zlecenia do wyptaty, petnomocnictwa,
pieczatek, podpisu oséb upowaznionych przez Zamawiajgcego o ile stan tych dokumentéw
nie budzit podejrzen — watpliwosci co do ich autentycznosci.

Wykonawca odmawia wyptaty swiadczen pienieznych osobom uprawnionym w przypadku
watpliwosci co do autentycznosci dokumentéw stanowigcych podstawe wyptaty oraz
tozsamosci osoby zgtaszajgcej sie po odbiér Swiadczenia pienieznego. W takim przypadku
Wykonawca zgtasza niezwtocznie zastrzezenia do Zamawiajgcego.

Wykonawca odmawia wyptaty swiadczen pienieznych osobom uprawnionym w przypadku
podejrzenia, ze $wiadczeniobiorca jest pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw
psychoaktywnych. W takim przypadku Wykonawca zgtasza niezwtocznie zastrzezenia do
Zamawiajgcego.

Wyptata zakwestionowanego swiadczenia moze nastgpi¢ po uzyskaniu pisemnej dyspozycji
osoby upowaznionej przez Zamawiajgcego.

W przypadku dokonania wyptat $wiadczen, o ktdrych mowa w pkt 9, Zamawiajgcy przenosi
na Wykonawce prawo do dochodzenia roszczen od oséb, na rzecz ktérych dokonat wypftat.
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. Zamawiajacy powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe swiadczeniobiorcow

Oérodka Pomocy Spotecznej w Swieciu, uprawnionych do odbioru wyptacanych $wiadczen
pienieznych zgodnie z art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych.

Administratorem zbioru posiadanych danych osobowych jest Zamawiajgcy i na nim cigzy
obowigzek zgtaszania ich do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
Wykonawca jest ich powiernikiem stosownie do art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych
i jest zobowigzany do jej przestrzegania.

Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania naktadek na listy wyptat, aby uniemozliwi¢ dostep
do danych osobom postronnym, nieuprawnionym podczas sktadania podpisu przez
Swiadczeniobiorce na liscie wyptaty swiadczen.

Podane dane w opisie przedmiotu zamdwienia zostaty opracowane w oparciu o dane za
2025r., zgodnie z najlepsza wiedzg Zamawiajacego. Faktyczne wielkosci na okres
obowigzywania umowy nie sg mozliwe do okreslenia przez Zamawiajacego, gdyz uzaleznione
sg od potrzeb uprawnionych swiadczeniobiorcéw, na ktére Zamawiajgcy nie ma wptywu i nie
jest w stanie ich przewidzie¢. W okresie trwania umowy mogg wystgpi¢ znaczne zmiany
ilosciowe w zakresie liczby oraz wysokosci wyptaconych kwot (spadek lub wzrost).

TERMIN | SPOSOB WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Realizacja ustugi obejmuje okres od 01.06.2026 r. do 31.05.2028 r.

2. Szczegdtowe warunki realizacji zamoéwienia okreslono w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego
(wzér umowy).

CZESCI ZAMOWIENIA:
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, dotyczgce kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile to wynika z odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczacy posiadania uprawnien do
prowadzenia dziatalnosci lub czynnosci, jezeli w zaleznosci od formy prawnej prowadzonego
przez niego dziatalnosci przedstawi:

a) w przypadku instytucji bankowych — aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru
Finansowego na wykonywanie czynnosci bankowych wydane na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2026r., poz.38 z pozn.zm.),

b) w przypadku krajowych instytucji ptatniczych, biur ustug ptatniczych, agentéw oraz
oddziatéw tych podmiotdw, a takze kas oszczednos$ciowo-kredytowych oraz ich
oddziatow — aktualny wpis do rejestru krajowych instytucji ptatniczych i innych
dostawcow prowadzony przez Komisje Nadzoru Finansowego na podstawie art. 4
ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011r. o ustugach ptatniczych (Dz.U. z 2025r. poz. 611
z pozn.zm.),

c¢) w przypadku podmiotéw bedgcymi krajowymi instytucjami ptatniczymi, na ktére
ustawa z dnia 19 sierpnia 2011r. o ustugach ptatniczych naktada obowigzek posiadania

4
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zezwolenia — zezwolenie wydawane przez Komisje Nadzoru Finansowego, na
podstawie art. 60 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011r. o ustugach ptatniczych (Dz. U. z
2025r. poz. 611 z poin.zm) tacznie z wpisem do rejestru krajowych instytucji
ptatniczych i innych dostawcéw,

d) w przypadku podmiotéw bedgcych spoétdzielczymi kasami oszczednosciowo-
kredytowymi, na ktére art. 7 ustawy z dnia 5 listopada 2009r. o spétdzielczych kasach
oszczednosciowo-kredytowych (Dz.U. z 2025r. z poz. 379 z poin.zm) naktada
obowigzek posiadania zezwolenia, zezwolenie wydawane przez Komisje Nadzoru
Finansowego, na podstawie ustawy z dnia 19 sierpnia 2011r. o ustugach ptatniczych
(Dz.U.z2025r. poz. 611 z pozn.zm.) tacznie z wpisem do rejestru krajowych instytucji
ptatniczych i innych dostawcéw,

e) w przypadku innych instytucji, uprawnionych na podstawie odrebnych przepiséw —
zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, wydane przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025r. poz.366 z pdzn. zm.).

2) Dysponuje/ja odpowiednim potencjatem technicznym.

Wykonawca musi wykaza¢ dysponowanie (dysponuje lub bedzie dysponowat) odpowiednim
potencjatem technicznym w celu wykonania zamdwienia tj. zapewnienie wyptaty swiadczen —
punkt kasowy na terenie miasta Swiecie zapewniajacy petna realizacje przedmiotu zamdéwienia.
W przypadku lokalu wynajmowanego lub dzierzawionego, takze wazng — przynajmniej na czas
realizacji zamoéwienia — umowe najmu lub dzierzawy lokalu gwarantujgcego realizacje ustug
bankowych, bedgcych przedmiotem niniejszego zamdwienia.

2. Sposéb dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

w

Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia-nie spetnia”
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i os$wiadczeniach wyszczegdlnionych
w zapytaniu ofertowym. Z tresci zatagczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, iz ww.
warunki Wykonawca spetnit.

Przyjmujg warunki umowy.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. Przepisy dotyczgce wykonawcy
zawarte w ustawie stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie
o udzielenie zamoéwienia.

WYKAZ DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

W

celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego Wykonawca wraz z ofertg przedtozy:

a)

b)

c)

zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci bankowej, okreslone w przepisach ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku - Prawo bankowe (Dz. U. 2026r., poz. 38 z pozn.zm.) lub inny dokument
potwierdzajacy posiadanie uprawnien do wykonywania czynnosci bankowych;

aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Oéwiadczenie o posiadaniu placéwki/oddziatu na terenie miasta Swiecie przeznaczonego do
realizacji zamowienia, a w przypadku lokalu wynajmowanego lub dzierzawionego, takze wazng -
przynajmniej na czas realizacji zamdwienia — umowe najmu lub dzierzawy lokalu gwarantujgcego
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realizacje ustug bankowych, bedacych przedmiotem niniejszego zamodwienia (wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego).

PODSTAWY WYKLUCZENIA

1.

Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie Wykonawcow:

1) wobec ktérych zachodzi ktdrakolwiek z okolicznosci, o ktérej mowa w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (tj. Dz.U.
22025 r. poz. 514).

2) ktoérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu,

3) ktoérzy ztozyli konkurencyjne oferty w postepowaniu.

ZASADY PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie lub zmiane warunkéw

zamoéwienia.

Zamawiajgcy moze przed terminem skfadania ofert zmieni¢ warunki zamoéwienia, o czym

niezwtocznie informuje Wykonawcéw.

Zamawiajgcy moze takze zgada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych dokumentéw

i oSwiadczen. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyjasnien dotyczacych zakresu oferty.

Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

1) jejtresc jest niezgodna z trescig zapytania;

2) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia;

4) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji;

5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego;

6) jest niewazna na mocy odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;

2) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

Zamawiajgcy wybierze oferte Wykonawcy, ktory spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz

zaoferuje najnizszg cene.

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie uniewaznic¢ postepowanie bez podawania przyczyny.

Zamawiajgcy zaprosi wybranego Wykonawce do zawarcia umowy na warunkach okreslonych

w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

W przypadku uchylania sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte nastepnego

w kolejnosci Wykonawcy.

10. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong i nie bedzie podlegac dalszej ocenie.
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OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.

oukWw

Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu winien ztozy¢ oferte, ktérej zawartosé stanowic
bedzie wypetniony formularz oferty — o tresci odpowiadajgce]j zatgcznikowi nr 1 do zapytania
ofertowego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem ofert ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

W przypadku, gdy formularz ofertowy lub zatgczone do niego dokumenty sg podpisane przez
osobe, ktorej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z wpisu do wtasciwego
rejestru lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej, do oferty nalezy dotgczy¢ odpowiednie
petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji
podawanych do wiadomosci podczas otwarcia ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte. Zaréwno
zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej. Zmiana lub wycofanie
oferty powinny znalezé sie w zamknietej kopercie odpowiednio oznaczonej ,Zmiana” lub
»Wycofanie”, i opisane jak w pkt 8.

Formularz ofertowy oraz inne oswiadczenia winny by¢ ostemplowane pieczatka firmowa oraz
podpisane przez umocowanego przedstawiciela lub przedstawicieli Wykonawcy, upowaznionego
do podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy zgodnie z wpisem o reprezentacji
w stosownym dokumencie uprawniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym lub udzielonym
petnomocnictwem.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte mozna ztozy¢ w zamknietej kopercie do dnia 15.05.2026r. godz. 14:00 w siedzibie
Zamawiajgcego: O$rodek Pomocy Spotecznej w Swieciu, 86—100 Swiecie, ul. Gen. J4zefa Hallera
11, w sekretariacie pok. 29 na 1 pietrze.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty w formie pliku .pdf opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferte w takiej formie
nalezy przestaé na adres e-mail: system@opsswiecie.pl W temacie wiadomosci nalezy umiescic
znak postepowania: ZP.271.1.2026. Przestany plik dokumentéw musi zosta¢ zabezpieczony
hastem, ktdre zostanie przestane drogg e-mail na wskazany powyzej adres do dnia i godziny
otwarcia ofert.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 18.05.2026r., godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego:
Osérodek Pomocy Spotecznej w Swieciu, 86-100 Swiecie, ul. Gen. J. Hallera 11;

Po dokonaniu oceny ofert, Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcéw o wyniku dokonanego wyboru.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieéci informacje
o wyborze najkorzystniejszej oferty na wiasnej stronie internetowej BIP Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Swieciu.

Zamawiajacy zaprosi pisemnie wybranego Wykonawce do zawarcia umowy, na warunkach
okres$lonych w postanowieniach umowy stanowigcych Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
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Xll.

Xill.

XIV.

OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Zamawiajacy dopuszcza dodatkowo sktadanie wyjasnien, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji,
ktére nie sg sktadane wraz z ofertg drogg elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@opsswiecie.pl.
2. Ze strony Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

1) Monika Orkiszewska tel. 52 519-05-47

2) Pawlik Patrycja tel. 52 519-05-48
3. Postepowanie jest oznaczone znakiem ZP.271.1.2026. Wykonawcy we wszystkich kontaktach
z Zamawiajgcym powinni powotywac sie na podang sygnature.
4. W toku badania i oceny ofert zamowienia Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Cena oferty musi obejmowac:
1) prowizje za wypfate jednego Swiadczenia w ramach wykonania czynnosci kasowych
stanowigcych przedmiot zamdwienia okreslony w rozdziale Il zapytania ofertowego;
2) prowizje miesieczng za prowadzenie rachunku w ramach wykonania czynnosci kasowych
stanowigcych przedmiot zamdwienia okreslony w rozdziale Il zapytania ofertowego;
3) prowizje za kazdy przelew papierowy zewnetrzny w ramach wykonania czynnosci
kasowych stanowigcych przedmiot zamdwienia okreslony w rozdziale Il zapytania

ofertowego;
2. Cene oferty przedstawia sie na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.
3. Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.
4. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

5. Cena podana w ofercie nie ulega zmianie przez okres realizacji zamowienia.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ
Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Ocena wszystkich nieodrzuconych ofert, bedzie dokonywana wg nastepujacych kryteridw, z
uwzglednieniem nizej podanych wag procentowych:

1) Prowizja za wypfate jednego swiadczenia - 85 %

2) Prowizja miesieczna za prowadzenie rachunku - 5 %

3) Prowizja za kazdy przelew papierowy zewnetrzny - 10 %
Cena:

1) Prowizja za wyptate jednego swiadczenia:

Prowizja za wyptate jednego sSwiadczenia
Oferta z najnizszg ceng otrzymuje 85 pkt

Kazda kolejna oferta otrzymuje odpowiednig ilo$¢ punktdw wyliczong na podstawie wzoru:
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cena najtanszej oferty
x 85

cena oferty badanej

2) Prowizja miesieczna za prowadzenie rachunku:
Prowizja miesieczna za prowadzenie rachunku
Oferta z najnizsza ceng otrzymuje 5 pkt

Kazda kolejna oferta otrzymuje odpowiednig ilos¢ punktdw wyliczong na podstawie wzoru:

cena najtanszej oferty
x5

cena oferty badanej

3) Prowizja za kazdy przelew papierowy zewnetrzny:
Prowizja za kazdy przelew papierowy zewnetrzny.
Oferta z najnizszg ceng otrzymuje 10 pkt

Kazda kolejna oferta otrzymuje odpowiednig ilos¢ punktdw wyliczong na podstawie wzoru:

cena najtanszej oferty
x 10

cena oferty badanej

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie w oparciu o przedstawione wyzej kryteria.
Przy ocenie ofert, wartos¢ wagowa przedstawiona w procentach, bedzie wyrazona w punktach (1%
=1 pkt)

Koricowa warto$é punktowg danej oferty stanowi suma ilosci punktéw uzyskana przez dang
oferte za kazde kryterium oceny ofert:

Wartos¢ koricowa = ilo$¢ pkt za ,,cene” (Suma ilosci punktéw za prowizje za wyptate jednego
Swiadczenia, prowizje miesieczng za prowadzenie rachunku oraz prowizje za kazdy przelew
papierowy zewnetrzny)

Maksymalnie mozna otrzymaé 100 pkt.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

3. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta spetnia warunki okreslone w
zapytaniu ofertowym oraz zostata uznana za najkorzystniejszg, tj. uzyskata najwyzsza sume punktow
przyznanych w poszczegdlnych kryteriach, zgodnie ze wzorami okreslonymi w ust. 1.

XV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Jezeli Zamawiajgcy dokona wyboru ofert, w sprawie realizacji zamodwienia publicznego zostanie
zawarta umowa z Wykonawca, ktdry spetni wszystkie wymagania i ktérego oferta okaze sie
najkorzystniejsza.



2. Umowa w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego zostanie zawarta w formie pisemne;j.

3. Wszelkie zmiany umowy wymagajg dla swojej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

5. Projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi zatacznik nr 1 do umowy.

XVI.  KLAUZULA INFORMACYINA Z ART. 13 RODO DO ZASTOSOWANIA PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

W CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej

,RODQO”) informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Gen. J6zefa
Hallera 11, 86-100 Swiecie, e-mail: sekretariat@opsswiecie.pl, tel. 52 519 05 40.
W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Paristwo kontaktowac sie z Inspektorem

Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod @opsswiecie.pl.
Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamédwienia
publicznego.
Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy z dnia z dnia 11
wrzes$nia 2019 r.— Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. Zm.), zwanej
dalej PZP, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas obowigzywania
umowy.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. Rozporzgdzenia w zwigzku z

przepisami PZP.

Odbiorcami Pani/Pana danych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 4 PZP.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
z PZP.

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

— dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania,

— w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepiséw Rozporzadzenia
stuzy prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguje:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

— na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych.
W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia,
wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Administrator moze zgda¢ od osoby, ktérej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie Zzgdania, w
szczegoblnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Skorzystanie przez osobe, ktdrej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzgdzenia, nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowiert umowy
w zakresie niezgodnym z PZP.
Wystgpienie z zgdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.
W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Administratora w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 Rozporzadzenia, s3 wykonywane w drodze
zadania skierowanego do Administratora.
Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku gdy wniesienie zgdania,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach do protokotu, Administrator nie udostepnia tych
danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o
ktorych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.
Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia,
o ktéorym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikow.
Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega
Pan/Pani decyzjom, ktdre sie opierajg wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.

XVIl.  WYKAZ ZAtACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1.
2.
3.

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — Wzdér umowy
Zatgcznik nr 3- Oswiadczenie placéwki bankowej

Zatwierdzam

. Elektronicznie
Sylwia Irena podpisany przez

Kryszak Sylwia Irena
Kryszak
Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej
w Swieciu
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